
Шарттар 

 Шарт карточкасын жасау 

 Шарт карточкасын жою 

 Шарт жасасудың күшін жою 

 Шартты келісу 

 Шартқа қол қою 

 Шартты орындау 

 Шартты бұзу 

 Қосымша келісім жасау 

Шарттармен жұмыс істеуге арналған бөлім «Жұмыс кабинеті» - «Менің шарттарым» 

қойындысында орналасқан. 

 

 

Шарттар мынадай мәртебеде лоттарға(жобаларға) жасалады: 

 «Конкурс өтті» - егер конкурстық рәсім өткізілсе; 

Шарт карточкасын жасау 

Шарт карточкасын жасау үшін «Шарт жасау» батырмасын басу қажет. 

 

Батырманы басқан кезде шарт карточкасын жасау нысаны ашылады: 
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Осы нысанда конкурс нөмірін толтырып, «Жасау» батырмасын басу қажет. 

 

1 Конкурс нөмірі Өткізілген конкурстың нөмірі толтырылады 

Жүйе шарт карточкасын жасайды және 17 таңбалы ХХХХХХХХХ/YYYYYY/ZZ шарттың 

жүйелік нөмірін тағайындайды, онда: 

 ХХХХХХХХХ – Мем. Әріптестің БСН; 

 YYYYYY – лоттың (жобаның) қаржы жылының алғашқы 2 цифры болатын осы 

Мемлекеттік әріптеспен Шарттың реттік нөмірі. 

ZZ - шарт түрі, егер негізгі болса, онда 00, егер қосымша келісім 01, 02.... 0N (мұндағы N, 

осы шартқа қосымша келісімнің реттік нөмірі). 

Карточканы жасау кезінде шартқа «Жоба» мәртебесі беріледі. 

 

Шарт карточкасында келесі бөлімдер бар: 

 Жалпы; 

 Шарт нысаны; 

 Шарт тараптары; 

 Шарт; 

 Жасасудың күшін жою; 

 Келісу журналы. 

 

«Жалпы» қойындысында міндетті өрістерді толтыру қажет: 

 бастап/қоса алғанда МЖӘ объектісін салу кезеңі; 

 МЖӘ объектісін жеке әріптес бастап/қоса алғанда пайдалану кезеңі; 



 МЖӘ объектісінің шартта белгіленген техникалық-экономикалық көрсеткіштерге дейінгі 

бастап/қоса алғандағы мерзімдері; 

 бастап/қоса алғандағы шарттың қолданылу мерзімі. 

 

  

Толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басу керек. 

 

 

«Шарт нысаны» қойындысында екі бөлім бар: 

 Қол жетімді жобалар (лоттар); 

 Таңдалған жобалар (лоттар). 

 

Қол жетімді жобаларда(лоттар) шарт карточкасын жасау нысанында көрсетілген 

өлшемшарттарға сәйкес келетін жобалар(лоттар) көрсетіледі. 

Қажетті жобаларды(лоттарды) белгілеп, «Таңдаулыларды қосу» батырмасын басу қажет. 

 

 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! Таңдалған жобаларды(лоттарды) қосқаннан кейін Жүйе толтыру 

үшін «Қолжетімді жобалар(лоттар)» бөлімдерін көрсетеді, сондай-ақ келісу 



журналында Мемлекеттік әріптес пен шартты келісу бойынша Әлеуетті жеке әріптестің 

іс-әрекеттері көрсетіледі. 

 

Қосылған жобалар(лоттар) «Таңдалған жобалар (лоттар)» бөлімінде көрсетіледі. Қажет 

болса, қате қосылған жобаларды(лоттарды) «Таңдалғандарды жою» батырмасын басу 

арқылы жоюға болады. 

 

Әрі қарай, жоба(лот) нөмірі бар еренсілтемені басу керек. 

 

Басқан кезде жобаны(лотты) егжей-тегжейлі қарау нысаны ашылады: 

 

«Шарттың нысаны» қойындысында міндетті өрістерді толтыру қажет: 

 Инвестициялық кезең; 

 Пайдалану кезеңі; 

 Инвестициялық шығындар; 

 Пайдалану шығындары. 

Барлық өрістерді толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басу керек. 

Әрі қарай «Конкурстық құжаттама» қойындысына өту керек. 

Конкурстық құжаттама қойындысында мемлекеттік әріптес өткізілген конкурс бойынша 

конкурстық құжаттамасы бар құжатты тіркеуі қажет. 



 

Конкурстық құжаттаманы тіркегеннен кейін «Сақтау» батырмасын басу қажет. 

 

Әрі қарай «Қосымшаларды тіркеу» қойындысына өту керек. 

Қосымшаларды тіркеу қойындысында мемлекеттік серіктес «Қосымшалар» 

қойындысынан жүктей алатын толтырылған қосымшаны(қосымшаларды) тіркеуі керек. 

 

Конкурстық құжаттаманы тіркегеннен кейін «Сақтау» батырмасын басу қажет. 

 

«Шарт тараптары» қойындысында мемлекеттік серіктес және әлеуетті жеке серіктес 

туралы ақпарат көрсетіледі. 

 

 

«Шарт» қойындысында бір бөлім бар: 

 Шарт. 



 

Мемлекеттік әріптес «Шарт» файлын тіркеп, ағымдағы шартты қарайтын уәкілетті 

органды таңдауы қажет. Барлық өрістерді толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басу 

керек. 

 

Бұдан әрі мемлекеттік әріптес «Келісу және ӘЖӘ келісуге жіберу» батырмасын басуы 

қажет. 

 

«Келісу журналы» қойындысында Мемлекеттік әріптес пен Әлеуетті жеке әріптестің 

шартты келісу жөніндегі іс-әрекеттері көрсетіледі. 



 

Мемлекеттік әріптес/Әлеуетті жеке әріптес Әлеуетті жеке /Мемлекеттік әріптеске 

хабарлама жазу арқылы хабарласа алады, ол үшін сұрақтың мәтінін енгізу жолағына 

орналастырып, «Хабарлама жіберу» батырмасын басу қажет. 

 

 

Шарт карточкасын жою 

Шарт карточкасын жою «Жоба» карточкасының мәртебесінде қолжетімді. Жою үшін шарттарды қарау 

нысанында, қажетті шарты бар жолда белгішені басу керек. 

 

Пиктограммаға басқан кезде Жүйе әрекетті растауды сұрайды: 



 

Расталған жағдайда шарт карточкасы жойылады. Егер «Қосымша келісім» үлгісіндегі шарттың 

карточкасы жойылған жағдайда, негізгі шарттың (немесе алдыңғы жасалған қосымша келісімнің) 

мәртебесі жойылған кезде «Қосымша келісім жасалды»-дан «Әрекет етеді»-ге қайтарылады. 

 

Шарт карточкасын редакциялау 

«Жалпы», «Шарт нысаны», «Шарт» қойындыларын редакциялау «Шарт жобасы» карточкасының 

мәртебесінде қолжетімді. 

Карточканы редакциялау үшін шарт нөмірі бар сілтемені басу қажет: 

 

Шарт жасасудың күшін жою 

Егер шарт жасалмаса, «Шарт жасасудың күшін жою» бөлімінде «Шарт жасасудың күшін жою үшін 

негіздеме» жолағын толтырып, растайтын құжаттың сканерін бекіту қажет. «Сақтау» батырмасын 

басқан кезде қол жетімді «Файлды бекіту» батырмасы пайда болады, содан кейін «Сақтау» 

батырмасын қайта басу керек. 

 



 

«Шарт жасасудың күшін жою» батырмасын басқан кезде Жүйе әрекетті растауды 

сұрайды: 

 

Іс-әрекет расталған жағдайда Жүйе карточканың мәртебесін «Шарт жасалмады» деп өзгертеді. 

 

Шартты келісу 

«Келісу» батырмасын баспас бұрын, тіркелген құжаттың дұрыстығын тексеріңіз. Егер бәрі 

дұрыс болса, шарт құжатын бекітеміз, уәкілетті органды таңдаймыз және мемлекеттік 

әріптес «Сақтау» батырмасын басуы керек. 



 

Бұдан әрі мемлекеттік әріптес «Келісу және ӘЖӘ келісуге жіберу» батырмасын басады, 

содан кейін шарт әлеуетті жеке әріптеске келісуге жіберіледі. 

 

Шартқа қол қою 

«Қол қою» түймесін баспас бұрын, барлық қойындылардағы толтырылған деректердің дұрыстығын 

тексеріңіз. 



 

«Қол қою» батырмасын басқан кезде Жүйе ЭЦҚ сертификаты арқылы шартқа қол қойылған 

қалқымалы терезені көрсетеді. 

 

Мемлекеттік әріптес шартқа қол қойғаннан кейін шарттың мәртебесі «Әлеуетті жекеше әріптесте қол 

қоюда» болып ауыстырылады. 

 

Потенциалды жеке әріптес шартқа қол қойғаннан кейін шарттың мәртебесі «Әрекет етеді» 

болып өзгереді. Қосымша «Шартты бұзу», «Орындау», «Қосымша келісім» бөлімдері көрсетіледі. 

 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! «Жарамды» мәртебесінде шарт редакциялауға қол жетімді емес. 

 

Шартты орындау 

Шартты орындау үшін әлеуетті жеке әріптестен «Орындау - Төлем туралы ақпарат» қойындысына 

төлемдер қосу қажет. 



 

Бұл қойындыда мынадай бөлімдер бар: 

 «Төлемдер туралы ақпарат» - қойынды төлемдерді енгізуге арналған; 

 «Шарт нысандары» - қойынды мәміле деректемелерін енгізуге арналған. 

Төлемді қосу үшін шарт бойынша соманы, төлем күнін, төлем сомасын, төлем құжаты туралы 

мәліметтерді толтырып, «Сақтау» батырмасын басу қажет. 

 

Төлемдерді қосу нысанында сомаларды дұрыс енгізу үшін: «Шарт бойынша сома: ХХХХХ» ақпараты 

көрсетіледі 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! Төлемдердің жалпы сомасы шарттар бойынша сомадан аспауға тиіс. 

Төлемді сәтті сақтаған кезде төлем төлемдер кестесінде көрсетіледі және оны жоюға болады. 

 

«Төлемдер туралы ақпарат» қойындысында әлеуетті жеке әріптес шарт бойынша қосымшалары бар 

құжатты тіркеуі және сақтауы қажет. 



 

Төлемдер «Төлемдер туралы ақпарат» қойындысында енгізілгеннен кейін «Шарт нысандары» 

қойындысындағы мәміле деректемелерін толтырып, «Сақтау» батырмасын басу қажет. 

Ол үшін «Шарт нысандары» қойындысын басыңыз. 

 

Төменде мәміле деректемелерін толтырудың мысалы келтірілген: 

 

Төлемдер туралы ақпарат нысанында шартты орындау үшін «Мемлекеттік серіктеске орындауға 

жіберу» батырмасын басу қажет. 

 

Мысалы: жоспарланған сома - 5 сомони, 

 жасалған шарт бойынша сома - 15 000 теңге; 

 нақты төлемдер сомасы - 15 000 теңге • 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! Шартты орындамас бұрын енгізілген деректердің дұрыстығы мен 

толықтығына көз жеткізіңіз. 

Орындау кезінде Жүйе мынаны тексереді: 



 бөлінген төлемнің болуын. Төлем болмаған жағдайда Жүйе «Шарт бойынша бөлінген төлемдер 

жоқ» деген қате мәтінін беруі тиіс; 

 Қосылған төлемдер сомасы бөлінген төлемдер сомасына тең болуы тиіс. Егер бөлінген төлемдердің 

сомасы аз болса, онда жүйе мынадай қате мәтінін беруі керек: «Сізде бөлінбеген төлемдер бар». 

«Мемлекеттік әріптеске орындауға жіберу» батырмасын басқан кезде Жүйе іс-әрекетті растауды 

сұрайды: 

 

Растау кезінде жүйе Шарттың мәртебесін «Мемлекеттік әріптес орындауда» деп өзгертеді. 

Шартты бұзу 

Жүйеде «Әрекет ету» мәртебесінде шарттар үшін шартты бұзу мүмкіндігі қарастырылған. 

Шартты бұзу үшін «Шартты бұзу» қойындысына өту керек: 

 

Бұл қойындыда «Шартты бұзуға негіз» өрісін толтырып, шарттың бұзылғанын растайтын құжаттың 

скан-көшірмесін тіркеу қажет. 

 

Әрі қарай, «Шартты бұзу» батырмасын басу керек. Батырманы басқан кезде Жүйе 

әрекетті растауды сұрайды: 



 

Расталған жағдайда Жүйе шарттың мәртебесін «Шарт бұзылды» деп өзгертеді. 

Егер бөлінген төлемдер сомасы шарттың сомасына тең болса, онда жүйе мынадай қате туралы 

хабарлама беруі керек: «Сіз шарттың толық сомасына төлемдер жасадыңыз. Шартты орындау 
немесе төлемдер туралы деректерді сәйкестендіру қажет». 

 

Қосымша келісім жасау 

Қосымша келісім жасау «Әрекет ету», «Орындалды» шарттарының мәртебесі үшін қолжетімді. 

 

Қосымша келісім жасау үшін «Қосымша келісім» қойындысына өту керек. 

 

«Қосымша келісім» қойындысында қосымша келісім жасау негізін толтыру және «Қосымша келісім 

жасау» батырмасын басу қажет. 

 

Ескерту! Егер негізгі шарт бойынша қосымша келісім жасалса және қолданылса, онда 

негізгі шарттың мәртебесі «Қосымша келісім жасалды» мәртебесін алады. Негізгі 

шарттағы әрекеттерге жол берілмейді. Барлық қажетті әрекеттер қосымша келісімде 

орындалады. Атап айтқанда, келесі қосымша келісімді жасасу қолданыстағы қосымша 

келісімде жүзеге асырылады. 


