
Конкурсқа қатысу 

Конкурсты іздеу 
Өтінім беру үшін Әлеуетті жекеше әріптеске қажетті конкурсты іздеуді жүзеге асыру 
қажет. Ол үшін жеке кабинеттің басты бетінде «Жұмыс кабинеті» мәзірінен өтіп, 
«Конкурстарды іздеу» бөлімін таңдау қажет. Өтінімді беру «Әлеуетті жеке серіктес» 
рөлімен пайдаланушыға қол жетімді. 

 

Экранда Конкурстар беті көрсетіледі. Қажетті конкурсты іздеуді сүзгілер жиынтығының 
көмегімен жүзеге асыруға болады, ол үшін «Іздеуді көрсету» батырмасын басу қажет. 
Кез-келген іздеу критерийін немесе бірнешеуін көрсетіп, «Табу» батырмасын басу 
жеткілікті. Егер іздеу критерийлерін өзгерту қажет болса, «Іздеу параметрлерін қалпына 
келтіру» батырмасын басу керек. 

 

Іздеу нәтижесі шыққаннан кейін конкурс туралы ақпаратты көру үшін «Конкурс атауы» 
өрісіндегі белсенді сілтемені басу қажет. 

 

 

Конкурсты қарау 
Конкурсты қарау нысаны конкурс мерзімдері, конкурстың атауы, нөмірі және жарияланған 
күні туралы деректерді қамтиды. 



 

 
 
«Жалпы мәліметтер» қойындысында конкурс туралы жалпы ақпарат көрсетіледі. 

«Лоттар» қойындысында конкурс бойынша лоттар тізімі көрсетіледі. 

 

«Конкурстық құжаттама» қойындысында құжаттар тізімі көрсетіледі. 

 

Конкурсқа қатысу үшін қоса берілуі қажет құжаттарда «Иә» белгісі болады. 



 

Жасалған құжатты көру үшін «Өту» батырмасын басу керек. Қол қоюшының ЭЦҚ туралы 
ақпараты және файлды жүктеп алуға болатын сілтемесі бар пішін көрсетіледі. 

 
 

Тендерлік құжаттамаға түсініктемелерді талқылау 
Әлеуетті жекеше әріптес тендер жарияланған күннен бастап конкурстық 

құжаттаманың ережелерін түсіндіру туралы сұрау салуды немесе конкурстық 
құжаттаманың жобасына ескертулерді жіберуге құқылы, бұл ретте конкурстың мәртебесі 
«Жарияланды» және конкурстық құжаттаманы нақтылауды талқылаудың аяқталу күні әлі 
келген жоқ. 

Сұраныс жіберу үшін «Әлеуетті жеке серіктес» рөлі бар пайдаланушыға конурсты қарау 
нысанындағы «Конкурстық құжаттаманың түсіндірмелерін талқылау» қойындысына өту 
қажет. 

 

«Хабар жасау» батырмасын басқаннан кейін келесі пішін шығады 

 



Өріс атауы Сипаттама 

Сұраныс түрі «Құжаттаманы түсіндіру туралы сұраныс» автоматты түрде 
толтырылады  

Сұраныс 
тақырыбы 

Қолмен толтырылады 

Сұраныс мәтіні Қолмен толтырылады 

Болдырмау Батырманы басқан кезде жүйе сұрауды енгізу нысанын жабады 

Жіберу Батырманы басқан кезде Жүйе міндетті өрістердің толтырылғанын 
тексереді. Тексеру сәтті өткен жағдайда Жүйе: сұрауды сақтайды 
және сұрау салуды жіберу күні мен уақытын белгілейді, конкурсты 
Ұйымдастырушының (хатшының), Комиссия төрағасының, комиссия 
мүшелерінің, сондай-ақ сұрауды құру туралы конкурстық 
құжаттаманы жүктеп алған барлық ӘЖӘ жеке кабинетіне хабарлама 
жібереді.. 

 

Сұрауды жасап, жібергеннен кейін «Хабарды қарау» нысаны көрсетіледі. 

 

Назар аударыңыз! Әлеуетті жеке серіктес туралы ақпарат тек сұрау авторына, Конкурсты 
ұйымдастырушыға (хатшыға), Комиссия мүшелеріне/Комиссия төрағасына ғана 
қолжетімді. 

Төменде сұрау салушы авторы ЕМЕС (кез келген басқа әлеуетті жеке серіктес) 
хабарламасын көруге арналған пішін берілген. 

 

 

Бір кезеңдік конкурста өтінімді құру және беру 
Конкурсты қарау нысанынде өтінім беру үшін қолжетімді әрекеттерден «Өтінім жасауды» 
таңдау қажет. 

Ескерту. Бұл әрекет өтінімдерді қабылдау басталған күннен кейін қол жетімді, конкурс 
мәртебесі «Жарияланды (өтінімдерді қабылдау)» болуы керек. 



 

Өтініш құру нысаны экранда көрсетіледі. Заңды мекен-жайын, ЖСК және байланыс 
телефонын көрсету қажет. 

 

Келесі қадамға өту үшін «Келесі» батырмасын басу қажет. Конкурсқа қатысу үшін 
лоттарды қосу нысаны көрсетіледі. 

 

Конкурқа қатысу үшін лоттар қосу 
«Конкурсқа қатысу үшін лоттарды қосу» нысанында Әлеуетті жеке серіктес қажетті 
лот(тар)ды белгілеп, «Таңдалғанды қосу» батырмасын басу керек.  

 

Жүйе «Таңдалғандарды қарау» қойындысына өтуді жүзеге асырады. 



Таңдалған лотты жою қажет болса, қажетті лотты құсбелгімен белгілеп, «Өтінімнен 
лоттарды жою» батырмасын басу, егер өтінім жобасына қосымша лоттар қосу қажет болса, 
«Лоттар» қойындысына өтіп және лоттарды таңдау керек. 

 

Таңдалған лоттарды жоюдың қажеті болмаса, келесі бетке өту үшін «Келесі» батырмасын 
басу керек. 

 

«Жоба» мәртебесі бар өтінімді жою және редакциялау 
Өтінімдерді көру үшін «Жұмыс кабинеті» - «Менің өтінімдерім» бөліміне өту керек. 

 

Сүзгілер жиынтығын пайдаланып өтінімді іздеуге болады, ол үшін «Сүзгіні көрсету» 
батырмасын басу керек. 

 

Өтінімді жою пиктограммасын пайдаланып, өңдеу  пиктограммасын 
пайдаланып орындалады. 

 

Конкурсқа қатысу үшін қажетті құжаттарды қоса беру 
Назар аударыңыз! Әрбір тіркелген қосымшаның өлшемі 20 МБ аспауы керек. 

 



Әлеуетті жеке серіктес конкурсқа қатысу үшін қандай да бір құжатты ұсыну қажет болған 
жағдайда, «Міндетті» бағанында «Міндетті» белгісі көрсетіледі. 

 

Құжаттардың жалпы тізіміне файлды тіркеу үшін құжат атауының белсенді сілтемесін 
басу керек. Пайда болған терезеде файлдарды тіркеу үшін «Файлды тіркеу» батырмасын 
басу керек, сонда қажетті файлды іздеу терезесі ашылады. Файл таңдалғаннан кейін 
«Ашу», ЭЦҚ қол қою кілтімен (RSA/GOST) қол қою және «Сақтау» батырмасын басу 
қажет. Құжаттар тізіміне оралу үшін «Құжаттар тізіміне оралу» батырмасын басу қажет. 

 

Қосымша файлдар «Файл қосу» батырмасы арқылы қосылады. 

Конкурстық өтінімді толтыру 
Барлық міндетті құжаттарды тіркеп, қол қойғаннан кейін экранда конкурстық өтінімді 
толтыру нысаны көрсетіледі. 



 

 

Конкурстық өтінімді толтыру нысаны мынадай жолдарды қамтиды: 

- Конкурстық өтінім критерийі; 

- Ұяшықтың атауы; 

- Ескерту; 

- Деректерді енгізу; 

- Міндеттеме. 

Деректерді толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басып, келесі қадамға өту керек. 

 

Өтінім беру 
Өтінімді жібермес бұрын Өтінімді алдын ала қарау көрсетіледі. Деректерді тексергеннен 
кейін «Өтінім жіберу» батырмасын басу керек. 



 
 
 
«Өтінімді беру» батырмасын басқаннан кейін Жүйе «Сіз шынымен өтініш бергіңіз келе 
ме?» мәтіні бар растау нысанын көрсетеді. 
 

 
 
Сәтті жіберілгеннен кейін өтінім «Жіберілді» мәртебесіне өзгереді. 
 

 
 

Өтінімге толықтыруды беру (материалдар мен түсініктемелерді сұрау) 
Әлеуетті жеке әріптес (бұдан әрі – ӘЖӘ) конкурстық өтінімді толықтыру/нақтылау 
құқығымен бас тартылған жағдайда, ӘЖӘ өтініміне «Қабылданбады» мәртебесі беріледі. 
 
Ескерту. Конкурстың мәртебесі «Жарияланған (түсіндірулерді сұрау)» болуы керек. 
Өтінімді іздеу үшін «Жұмыс кабинеті» бөліміне өтіп, «Менің өтінімдерім» мәзірін таңдау 
керек, сүзгілер жиынтығы арқылы өтінімді іздеу керек. Қабылданбаған өтінім жолындағы 



«Әрекет» өрісінде өтінімдерді қайта қабылдаудың басталі күні басталғаннан кейін өтінімді 

толықтыру үшін пиктограммасы қолжетімді болады. 
Пиктограмманы басқаннан кейін «Өтінімді толтырғыңыз келетініне сенімдісіз бе?» 
әрекетін растауды сұрайтын терезе пайда болады. 

 
Расталған жағдайда қабылданбаған және түсініктемелер сұралған лот/лоттар көрсетіледі. 

 
«Толтыру» батырмасын басқан кезде жүйе түсініктеме нысанын көрсетеді, онда мәтіндік 
өріске түсініктеме мәтінін енгізу қажет. 

 
Ескерту. Қажет болған жағдайда ӘЖӘ құжатты қоса беру мүмкіндігіне ие. Бұл қосымша 
мүмкіндік міндетті емес. 
Әрбір лот бойынша барлық түсініктемелер толтырылғаннан кейін «Өтінім беру» 
батырмасын басу керек. 

 
Өтінімге сәтті берілген жағдайда «Жіберілді (түсіндіру сұрауы)» мәртебесі беріледі. 

Ескерту. Толықтырылған өтінім, қажет болған жағдайда,  пикторгамманы пайдалана 
отырып, түсініктемелерді алудың соңғы мерзіміне дейін кері қайтарып алынуы мүмкін. 



 
Осы жарнама нөміріне бойынша «Менің өтінімдерім» бөлімінде нөмірлері бірдей екі 
өтінім көрсетіледі. Түпнұсқа өтінімде «Қабылданбаған» мәртебесі болады. 
 

Өтінішті кері қайтару 
Өтінімдерді қабылдау/(түсіндірмелерді сұрау) мерзімі аяқталғанға дейін берілген өтінімді 

қайтарып алу қажет болған жағдайда  пиктограмма түріндегі «Қайтару» әрекеті 
«Менің өтінімдерім» бөлімінде қолжетімді. 

Ескерту. Өтінім мәртебесі «Жіберілді», «Жіберілді (түсіндіруді сұрау)», хабарландыру 
және «Жарияланды (өтінімдерді қабылдау)», «Жарияланды (түсіндіруді сұрау)» мәртебесі 
бар лот(тар) болуы керек. 

 

Пиктограммаға басқан кезде «Әрекет» өрісінде «Сіз шынымен өтінімді қайтарып алғыңыз 
келе ме?» әрекетті растауды талап ететін терезесі пайда болады  

 

Сондай-ақ, бұл функционал «Өтінімді қайтару» батырмасының көмегімен өтінімді қарау 
нысанында қол жетімді. 



 

Егер іс-әрекет расталған жағдайда, өтінімнің мәртебесі «Қайтарылды» («Қайтарылды 

(түсініктеме сұрау)») болып өзгертіледі және «Әрекет» өрісінде өтінімді редакциялау 

немесе өтінімді жою үшін пиктограммасы қолжетімді болады . 

 

 

Екі кезеңдік конкурста өтінім жасау және беру 
Конкурсты қарау нысанында өтінім беру үшін қол жетімді әрекеттерде «Өтінім жасау» 
таңдау қажет. 

Ескерту. Бұл іс-әрекет өтінімдерді қабылдаудың басталу күні басталған кезде қол жетімді, 
бұл ретте конкурс мәртебесі «Жарияланған (өтінімдерді қабылдау)» болуға тиіс. 

 

Экранда өтінім жасау нысаны көрсетіледі. Заңды мекен-жайы, ЖСК және байланыс 
телефоны көрсетілуі керек. 



 

Келесі қадамға өту үшін «Келесі» батырмасын басу керек. Конкурсқа қатысу үшін 
лоттарды қосу нысаны көрсетіледі. 

 

Конкурсқа қатысу үшін лоттар қосу 
«Конкурсқа қатысу үшін лоттарды қосу» нысанында Әлеуетті жеке серіктес қажетті 
лот(тар)ды белгілеп, «Таңдалғанды қосу» батырмасын басу керек. 

 

Жүйе «Таңдалғандарды қарау» қойындысына өтуді жүзеге асырады. 

Таңдалған лотты жою қажет болса, қажетті лотты құсбелгімен белгілеп, «Өтінімнен 
лоттарды жою» батырмасын басу керек, егер өтінім жобасына қосымша лоттар қосу қажет 
болса, «Лоттар» қойындысына өтіп және лоттарды таңдауды жүзеге асыру қажет. 



 

Таңдалған лоттарды жоюдың қажеті болмаса, келесі бетке өту үшін «Келесі» батырмасын 
басу керек. 

Жүйе техникалық тапсырманы толтыру және біліктілікті таңдау қадамын көрсетеді 

 

 

Конкурсқа қатысу үшін қажетті құжаттарды қоса беру 
Әлеуетті жеке серіктес құжаттың атауын гиперсілтеме түрінде басу керек. 

«Техникалық ұсыныс» гиперсілтемесін басу арқылы Жүйе Конкурсты ұйымдастырушы 
(хатшы) толтырған, қаралуы қажет ақпаратты көрсетеді, содан кейін техникалық 
ұсынысты қосады. 

Файлды тіркегеннен кейін «Сақтау» батырмасын міндетті түрде басуды ұмытпаңыз. 

 



Назар аударыңыз! Әрбір тіркелген қосымшаның өлшемі 20 МБ аспауы керек. 

«Біліктілікті іріктеу» гиперсілтемесін басқан кезде Жүйе құжаттаманы тіркеуге арналған 
пішіндер тізімін көрсетеді. 

 

Құжаттардың жалпы тізіміне файлды тіркеу үшін құжат атауының белсенді сілтемесін 
басу керек. Пайда болған терезеде файлдарды тіркеу үшін «Файлды тіркеу» батырмасын 
басу керек, сонда қажетті файлды іздеу терезесі ашылады. Файл таңдалғаннан кейін 
«Ашу», ЭЦҚ қол қою кілтімен (RSA/GOST) қол қою және «Сақтау» батырмасын басу 
қажет. Құжаттар тізіміне оралу үшін «Құжаттар тізіміне оралу» батырмасын басыңыз. 

 

Қосымша файлдар «Файл қосу» батырмасы арқылы қосылады. 

Конкурстық өтінімді толтыру 
Барлық міндетті құжаттарды тіркеп, қол қойғаннан кейін экранда конкурстық өтінімді 
толтыру нысаны көрсетіледі. 



 

 

Конкурстық өтінімді толтыру нысаны мынадай жолдарды қамтиды: 

- Конкурстық өтінім критериі; 

- Ұяшықтың атауы; 

- Ескерту; 

- Деректерді енгізу; 

- Міндеттеме. 

Деректерді толтырғаннан кейін «Сақтау» батырмасын басып, келесі қадамға өту керек. 

 

 



Өтінім беру 
Өтінім берер алдында Өтінімді алдын ала қарау көрсетіледі. Деректерді тексергеннен 
кейін «Өтінім беру» батырмасын басу керек. 

 
 
 
«Өтінім беру» батырмасын басқаннан кейін Жүйе «Сіз шынымен өтініш бергіңіз келе ме?» 
мәтінімен растау нысанын көрсетеді 
 

 
 
Сәтті өтініш берген кезде өтінім «Берілген» мәртебесіне ауысады. 
 

 

Назар аударыңыз! Екінші кезеңге жіберілгеннен кейін «Жұмыс кабинеті» - «Менің 
өтінімдерім» мәзірі арқылы бір кезеңдік конкурс кезінде де өтінім беру жүзеге асырылады. 
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