
Участие в конкурсе 

Поиск конкурса 
Для подачи заявки, Потенциальному частному партнеру, необходимо осуществить поиск 
требуемого конкурса. Для этого на главной странице личного кабинета требуется пройти в 
меню «Рабочий кабинет» и выбрать раздел «Поиск конкурсов». Подача заявки доступна 
для пользователя с ролью «Потенциальный частный партнер». 

 

На экране отобразится страница Конкурсов. Поиск требуемого конкурса можно 
осуществить с помощью набора фильтров, для этого необходимо нажать на кнопку 
«Показать поиск». Достаточно указать какой либо один критерий поиска или же 
несколько, и нажать на кнопку «Найти». Если требуется изменить критерии поиска 
необходимо нажать на кнопку «Сбросить параметры поиска». 

 

После того, как выйдет результат поиска, для просмотра информации о конкурсе, 
необходимо нажать на активную ссылку в поле «Наименование конкурса». 

 

 

Просмотр конкурса 
Форма просмотра конкурса содержит данные о сроках конкурса, наименовании, номере 
конкурса и дате публикации. 



 

 
 
Во вкладке «Общие сведения» отображается общая информация о конкурсе.  

Во вкладке «Лоты» отображается список лотов по конкурсу. 

 

Во вкладке «Конкурсная документация» отображается список документов.  

 



Те документы, которые обязательны к прикреплению для участия в конкурсе, имеют 
признак «Да». 

Для просмотра сформированного документа необходимо нажать на кнопку «Перейти». 
Отобразится форма с информацией об ЭЦП подписавшего и ссылкой, по которой можно 
скачать файл. 

 
 

Обсуждение разъяснений конкурсной документации  
Потенциальный частный партнер в праве с даты публикации конкурса направить 

запрос на разъяснение положений конкурсной документации или замечания к проекту 
конкурсной документации, при этом статус конкурса должен быть «Опубликовано» и срок 
окончания обсуждения разъяснения конкурсной документации ещё не наступил. 

Для направления запроса необходимо пользователю с ролью «Потенциальный частный 
партнер» на форме просмотра конкурса перейти во вкладку «Обсуждение разъяснений 
конкурсной документации»  

 

После нажатия на кнопку «Создать сообщение» отображается следующая форма 



 

Название поля Описание 

Тип запроса Заполняется автоматически «Запрос о разъяснении документации» 

Тема запроса Заполняется вручную 

Текст запроса Заполняется вручную 

Отменить При нажатии на кнопку, Система закрывает форму для ввода запроса 

Отправить При нажатии на кнопку, Система производит проверку на заполнение 

обязательных полей. Если проверка пройдена успешно, Система: 

Сохраняет запрос и фиксирует дату и время отправки запроса, 

отправляет уведомление в личный кабинет Организатору конкурса 

(секретарю), Председателю комиссии, членам комиссии а также всем 

ПЧП скачавшим конкурсную документацию о создании запроса.  

 

После создания и отправки запроса, отобразится форма «Просмотра сообщения». 

 

Внимание! Информация о Потенциальном частном партнере доступна только для автора 
запроса, Организатора конкурса (секретарю), Членам комиссии/Председателю комиссии. 

Ниже приведена форма просмотра сообщения от НЕ автора запроса (любой другой 
потенциальный частный партнер). 

 

 



Создание и подача заявки по квалификационному отбору и конкурсной заявке 
в одноэтапном конкурсе. 
 

Создание и подача заявки по квалификационному отбору 

Для подачи заявки по квалификационному отбору на форме просмотра конкурса 
необходимо в доступных действиях выбрать «Создать заявку для квалификационного 
отбора». 

Примечание.  Данное действие доступно по наступлению даты начала приема заявок, 
статус конкурса при этом должен быть «Опубликовано (прием заявок)». 

 

На экране отобразится форма создания заявки. Необходимо указать юридический адрес. 
ИИК и контактный телефон. 

 

Для перехода на следующий шаг необходимо нажать на кнопку «Далее». Отобразится 
форма добавления лотов для участия в конкурсе. 

 

Добавление лотов для участия в конкурсе 
На форме «Добавления лотов для участия в конкурсе» Потенциальному частному 
партнеру необходимо отметить требуемый (-ые) лот (-ы), и нажать на кнопку «Добавить 
выбранные».  



 

Система осуществит переход на вкладку «Просмотр выбранных». 

В случае необходимости удалить выбранный лот следует отметить требуемый лот 
галочкой и нажать на кнопку «Удалить лоты из заявки», в случае необходимости 
дополнительно добавить лоты в проект заявки следует перейти во вкладку «Лоты» и 
осуществить выбор лотов. 

 

Если нет необходимости удаления выбранных лотов, для перехода на следующую 
страницу необходимо нажать на кнопку «Далее». 

 

Удаление и редактирование заявки по квалификационному отбору со статусом 
«Проект» 
Для просмотра заявок необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет» - «Мои заявки» 

 

Поиск заявки можно осуществить с помощью набора фильтров, для этого необходимо 
нажать на кнопку «Показать фильтр». 



 

Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование с помощью 

пиктограммы . 

 

Прикрепление обязательных документов для участия в конкурсе 
Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должно превышать 20 МБ. 

 

В случае если для участия в конкурсе, Потенциальному частному парнтеру, необходимо 
предоставить какой-либо документ, в колонке «Обязательность» будет проставлен признак 
«Обязателен». 

 

Для прикрепления файла в общем списке документов необходимо нажать на активную 
ссылку наименования документа. В отобразившемся окне для прикрепления файлов 
требуется нажать на кнопку «Прикрепить файл», при этом откроется окно для поиска 
требуемого файла. После того как файл будет выбран его необходимо «Открыть», 
подписать ЭЦП ключом для подписания (RSA/GOST) и нажать на кнопку «Сохранить». 
Для возврата к списку документов нужно нажать на кнопку «Вернуться в список 
документов». 



 

 Дополнительные файлы добавляются с помощью кнопки «Добавить файл».  

 

 

Подача заявки по квалификационному отбору 
Перед подачей заявки отобразится Предварительный просмотр заявки. После проверки 
данных необходимо нажать на кнопку «Подать заявку». 

 
 
 
После нажатия на кнопку «Подать заявку» Система отобразит подтверждающую форму с 
текстом «Вы действительно хотите подать заявку?» 
 

 
 
При успешной подаче, заявка переходит в статус «Подана». 
 



 
 

Подача дополнения заявки по квалификационному отбору 
В случае, если потенциальный частный партнер (далее - ПЧП) был отклонен с правом 
дополнения/уточнения заявки по квалификационному отбору, заявке ПЧП присваивается 
статус «Отклонена». 
 
Примечание. Статус конкурса должен быть «Дополнение заявок/документов». 
Для поиска заявки необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет», и выбрать меню «Мои 
заявки», осуществить поиск заявки с помощью набора фильтров. В поле «Действие» в 

строке с отклоненной заявкой будет доступна пиктограмма  для дополнения заявки 
по наступлению даты начала повторного приема заявок. 
После нажатия на пиктограмму отобразится окно с требованием подтвердить действие 
«Вы действительно хотите дополнить заявку?» 

 
В случае подтверждения отобразится лот/лоты, по которым было произведено отклонение 
и запрошено дополнение. 

 
При нажатии на наименование документа, Система отобразит страницу для замены 
документа. После заполнения всех документов, по которым было запрошено дополнение, 
ПЧП необходимо нажать на кнопку “Далее” для подачи заявки. 
 
 



После того, как все разъяснения заполнены по каждому лоту, необходимо нажать на 
кнопку «Подать заявку». 

 
В случае успешной подачи заявке присваивается статус «Подана (Дополнение 
заявок/документов)».  
Примечание. Дополненная заявка может быть отозвана в случае необходимости до даты 

окончания приема дополнений с помощью пиктограммы . 

 
В разделе «Мои заявки» по данному номеру объявления будут отображаться две заявки с 
идентичными номерами. Первоначальная заявка будет иметь статус «Отклонена». 
 

Отзыв заявки по квалификационному отбору 
В случае необходимости отозвать поданную заявку до наступления срока окончания 
приема заявок/(запроса разъяснений) в разделе «Мои заявки» доступно действие 

«Отозвать» в виде пиктограммы .  

Примечание. Статус заявки должен быть  «Подано», «Дополнение заявок/документов)», 
объявление и лот (ы) со статусом «Опубликован (прием заявок)», «Дополнение 
заявок/документов» 

 

При нажатии на пиктограмму в поле «Действие» отобразится окно с требованием 
подтвердить действие «Вы действительно хотите отозвать заявку?» 



 

Также данный функционал доступен на форме просмотра заявки, с помощью кнопки 
«Отозвать заявку». 

 

В случае, если действие будет подтверждено, статус заявки поменяется на «Отозвана 
(Дополнение заявок/документов)», и в поле «Действие» будет доступна пиктограмма для 

редактирования заявки  или удаления заявки . 



Создание и подача конкурсной заявки 

Для подачи заявки по квалификационному отбору на форме просмотра конкурса 
необходимо в доступных действиях выбрать «Создать конкурсную заявку». 

Примечание.  Данное действие доступно по наступлению даты начала приема 
конкурсных заявок, статус конкурса при этом должен быть «Опубликовано (прием 
заявок)». 

 

На экране отобразится форма создания заявки. Необходимо указать юридический адрес. 
ИИК и контактный телефон. 

 

Для перехода на следующий шаг необходимо нажать на кнопку «Далее». Отобразится 
форма добавления лотов для участия в конкурсе. 

 

Добавление лотов для участия в конкурсе 
На форме «Добавления лотов для участия в конкурсе» Потенциальному частному 
партнеру необходимо отметить требуемый (-ые) лот (-ы), и нажать на кнопку «Добавить 
выбранные».  



 

Система осуществит переход на вкладку «Просмотр выбранных». 

В случае необходимости удалить выбранный лот следует отметить требуемый лот 
галочкой и нажать на кнопку «Удалить лоты из заявки», в случае необходимости 
дополнительно добавить лоты в проект заявки следует перейти во вкладку «Лоты» и 
осуществить выбор лотов. 

 

Если нет необходимости удаления выбранных лотов, для перехода на следующую 
страницу необходимо нажать на кнопку «Далее». 

 

Удаление и редактирование конкурсной заявки со статусом «Проект» 
Для просмотра заявок необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет» - «Мои заявки» 

 

Поиск заявки можно осуществить с помощью набора фильтров, для этого необходимо 
нажать на кнопку «Показать фильтр». 



 

Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование с помощью 

пиктограммы . 

 

Прикрепление обязательных документов по критериям для участия в конкурсе 
Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должно превышать 20 МБ. 

 

В случае если для участия в конкурсе, Потенциальному частному парнтеру, необходимо 
предоставить какой-либо документ, в колонке «Обязательность» будет проставлен признак 
«Обязателен». 

 

Для прикрепления файла в общем списке критериев необходимо нажать на активную 
кнопку “Прикрепить”. В отобразившемся окне для прикрепления файлов требуется нажать 
на кнопку «Прикрепить файл», при этом откроется окно для поиска требуемого файла. 
После того как файл будет выбран его необходимо «Открыть», подписать ЭЦП ключом 
для подписания (RSA/GOST) и нажать на кнопку «Сохранить». Для возврата к списку 
документов нужно нажать на кнопку «Вернуться в список документов». 

         
 



 Подача конкурсной заявки 
Перед подачей заявки отобразится Предварительный просмотр заявки. После проверки 
данных необходимо нажать на кнопку «Подать заявку». 

 
 
 
После нажатия на кнопку «Подать заявку» Система отобразит подтверждающую форму с 
текстом «Вы действительно хотите подать заявку?» 
 

 
 
При успешной подаче, заявка переходит в статус «Подана». 
 

 
 

Подача дополнения конкурсной заявки 
В случае, если потенциальный частный партнер (далее - ПЧП) был отклонен с правом 
дополнения/уточнения заявки по квалификационному отбору, заявке ПЧП присваивается 
статус «Отклонена». 



 
Примечание. Статус конкурса должен быть «Опубликован (запрос разъяснений)». 
Для поиска заявки необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет», и выбрать меню «Мои 
заявки», осуществить поиск заявки с помощью набора фильтров. В поле «Действие» в 

строке с отклоненной заявкой будет доступна пиктограмма  для дополнения заявки 
по наступлению даты начала повторного приема заявок. 
После нажатия на пиктограмму отобразится окно с требованием подтвердить действие 
«Вы действительно хотите дополнить заявку?» 

 
В случае подтверждения отобразятся критерии, по которым было произведено отклонение 
и запрошено дополнение. 

 
При нажатии на пиктограмму удаления документа, Система удалит документ который 
необходимо заменить. После замены всех документов, по которым было запрошен запрос 
разъяснений, ПЧП необходимо нажать на кнопку “Сохранить” и затем на кнопку “Далее” 
для подачи заявки. 
 
 
После того, как все разъяснения заполнены по каждому лоту, необходимо нажать на 
кнопку «Подать заявку». 

 
В случае успешной подачи заявке присваивается статус «Подана (Опубликован (запрос 
разъяснений))».  



Примечание. Дополненная конкурсная заявка может быть отозвана в случае 

необходимости до даты окончания приема дополнений с помощью пиктограммы . 

 
В разделе «Мои заявки» по данному номеру объявления будут отображаться две заявки с 
идентичными номерами. Первоначальная заявка будет иметь статус «Отклонена». 
 

Отзыв конкурсной заявки 
В случае необходимости отозвать поданную заявку до наступления срока окончания 
приема заявок/(запроса разъяснений) в разделе «Мои заявки» доступно действие 

«Отозвать» в виде пиктограммы .  

Примечание. Статус заявки должен быть  «Подано», «Дополнение заявок/документов)», 
объявление и лот (ы) со статусом «Опубликован (прием заявок)», «Дополнение 
заявок/документов» 

 

При нажатии на пиктограмму в поле «Действие» отобразится окно с требованием 
подтвердить действие «Вы действительно хотите отозвать заявку?» 

 

Также данный функционал доступен на форме просмотра заявки, с помощью кнопки 
«Отозвать заявку». 



 

В случае, если действие будет подтверждено, статус заявки поменяется на «Отозвана» 
(«Отозвана (Дополнение заявок/документов)», и в поле «Действие» будет доступна 

пиктограмма для редактирования заявки  или удаления заявки . 

 

 

 



Создание и подача заявки по квалификационному отбору и конкурсной заявки 
в двухэтапном конкурсе 

Создание и подача заявки по квалификационному отбору на первом этапе 

Для подачи заявки по квалификационному отбору на форме просмотра конкурса 
необходимо в доступных действиях выбрать «Создать заявку для квалификационного 
отбора». 

Примечание.  Данное действие доступно по наступлению даты начала приема заявок, 
статус конкурса при этом должен быть «Опубликовано (прием заявок)». 

 

На экране отобразится форма создания заявки. Необходимо указать юридический адрес. 
ИИК и контактный телефон. 

 

Для перехода на следующий шаг необходимо нажать на кнопку «Далее». Отобразится 
форма добавления лотов для участия в конкурсе. 

 

Добавление лотов для участия в конкурсе 
На форме «Добавления лотов для участия в конкурсе» Потенциальному частному 
партнеру необходимо отметить требуемый (-ые) лот (-ы), и нажать на кнопку «Добавить 
выбранные».  



 

Система осуществит переход на вкладку «Просмотр выбранных». 

В случае необходимости удалить выбранный лот следует отметить требуемый лот 
галочкой и нажать на кнопку «Удалить лоты из заявки», в случае необходимости 
дополнительно добавить лоты в проект заявки следует перейти во вкладку «Лоты» и 
осуществить выбор лотов. 

 

Если нет необходимости удаления выбранных лотов, для перехода на следующую 
страницу необходимо нажать на кнопку «Далее». 

Заполнение технического предложения от ПЧП 

При нажатии на гиперссылку «Техническое предложение», Система отобразит страницу 
«Формирование технического предложения» для заполнения технического предложения от 
ПЧП. 

 

В открывшейся странице «Формирование технического предложения», ПЧП необходимо 
прикрепить файл(-ы) и нажать на кнопку «Сохранить» 



 

 

После заполнения технического предложения, организатору необходимо ознакомиться с 
документацией по квалификационному отбору нажав на гиперссылку 
«Квалификационный отбор». Если на странице с документацией по квалификационному 
отбору есть обязательные для заполнения документы, ПЧП необходимо их заполнить. 



 

После заполнения всех обязательных документов по квалификационному отбору и 
прикреплением технического предложения, организатору необходимо нажать на кнопку 
«Далее» для перехода на шаг предварительного просмотра и подачи заявки. 

 

Удаление и редактирование заявки по квалификационному отбору со статусом 
«Проект» 
Для просмотра заявок необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет» - «Мои заявки» 

 

Поиск заявки можно осуществить с помощью набора фильтров, для этого необходимо 
нажать на кнопку «Показать фильтр». 

 



Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование с помощью 

пиктограммы . 

 

Прикрепление обязательных документов для участия в конкурсе 
Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должно превышать 20 МБ. 

 

В случае если для участия в конкурсе, Потенциальному частному парнтеру, необходимо 
предоставить какой-либо документ, в колонке «Обязательность» будет проставлен признак 
«Обязателен». 

 

Для прикрепления файла в общем списке документов необходимо нажать на активную 
ссылку наименования документа. В отобразившемся окне для прикрепления файлов 
требуется нажать на кнопку «Прикрепить файл», при этом откроется окно для поиска 
требуемого файла. После того как файл будет выбран его необходимо «Открыть», 
подписать ЭЦП ключом для подписания (RSA/GOST) и нажать на кнопку «Сохранить». 
Для возврата к списку документов нужно нажать на кнопку «Вернуться в список 
документов». 

 



 Дополнительные файлы добавляются с помощью кнопки «Добавить файл».  

 

 

Подача заявки по квалификационному отбору 
Перед подачей заявки отобразится Предварительный просмотр заявки. После проверки 
данных необходимо нажать на кнопку «Подать заявку». 

 
 
 
После нажатия на кнопку «Подать заявку» Система отобразит подтверждающую форму с 
текстом «Вы действительно хотите подать заявку?» 
 

 
 
При успешной подаче, заявка переходит в статус «Подана». 
 

 



 

Подача дополнения заявки по квалификационному отбору 
В случае, если потенциальный частный партнер (далее - ПЧП) был отклонен с правом 
дополнения/уточнения заявки по квалификационному отбору, заявке ПЧП присваивается 
статус «Отклонена». 
 
Примечание. Статус конкурса должен быть «Дополнение заявок/документов». 
Для поиска заявки необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет», и выбрать меню «Мои 
заявки», осуществить поиск заявки с помощью набора фильтров. В поле «Действие» в 

строке с отклоненной заявкой будет доступна пиктограмма  для дополнения заявки 
по наступлению даты начала повторного приема заявок. 
После нажатия на пиктограмму отобразится окно с требованием подтвердить действие 
«Вы действительно хотите дополнить заявку?» 

 
В случае подтверждения отобразится лот/лоты, по которым было произведено отклонение 
и запрошено дополнение. 

 
При нажатии на наименование документа, Система отобразит страницу для замены 
документа. После заполнения всех документов, по которым было запрошено дополнение, 
ПЧП необходимо нажать на кнопку “Далее” для подачи заявки. 
 
 
После того, как все разъяснения заполнены по каждому лоту, необходимо нажать на 
кнопку «Подать заявку». 



 
В случае успешной подачи заявке присваивается статус «Подана (Дополнение 
заявок/документов)».  
Примечание. Дополненная заявка может быть отозвана в случае необходимости до даты 

окончания приема дополнений с помощью пиктограммы . 

 
В разделе «Мои заявки» по данному номеру объявления будут отображаться две заявки с 
идентичными номерами. Первоначальная заявка будет иметь статус «Отклонена». 
 

Отзыв заявки по квалификационному отбору 
В случае необходимости отозвать поданную заявку до наступления срока окончания 
приема заявок/(запроса разъяснений) в разделе «Мои заявки» доступно действие 

«Отозвать» в виде пиктограммы .  

Примечание. Статус заявки должен быть  «Подано», «Дополнение заявок/документов)», 
объявление и лот (ы) со статусом «Опубликован (прием заявок)», «Дополнение 
заявок/документов» 

 

При нажатии на пиктограмму в поле «Действие» отобразится окно с требованием 
подтвердить действие «Вы действительно хотите отозвать заявку?» 



 

Также данный функционал доступен на форме просмотра заявки, с помощью кнопки 
«Отозвать заявку». 

 

В случае, если действие будет подтверждено, статус заявки поменяется на «Отозвана 
(Дополнение заявок/документов)», и в поле «Действие» будет доступна пиктограмма для 

редактирования заявки  или удаления заявки . 



Создание и подача конкурсной заявки на втором этапе в двухэтапном конкурсе 
Для подачи заявки по квалификационному отбору на форме просмотра конкурса 
необходимо в доступных действиях выбрать «Создать конкурсную заявку». 

Примечание.  Данное действие доступно по наступлению даты начала приема 
конкурсных заявок, статус конкурса при этом должен быть «Опубликовано (прием 
заявок)». 

 

На экране отобразится форма создания заявки. Необходимо указать юридический адрес. 
ИИК и контактный телефон. 

 

Для перехода на следующий шаг необходимо нажать на кнопку «Далее». Отобразится 
форма добавления лотов для участия в конкурсе. 

 

Добавление лотов для участия в конкурсе 
На форме «Добавления лотов для участия в конкурсе» Потенциальному частному 
партнеру необходимо отметить требуемый (-ые) лот (-ы), и нажать на кнопку «Добавить 
выбранные».  



 

Система осуществит переход на вкладку «Просмотр выбранных». 

В случае необходимости удалить выбранный лот следует отметить требуемый лот 
галочкой и нажать на кнопку «Удалить лоты из заявки», в случае необходимости 
дополнительно добавить лоты в проект заявки следует перейти во вкладку «Лоты» и 
осуществить выбор лотов. 

 

Если нет необходимости удаления выбранных лотов, для перехода на следующую 
страницу необходимо нажать на кнопку «Далее». 

 

Удаление и редактирование конкурсной заявки со статусом «Проект» 
Для просмотра заявок необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет» - «Мои заявки» 

 

Поиск заявки можно осуществить с помощью набора фильтров, для этого необходимо 
нажать на кнопку «Показать фильтр». 



 

Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование с помощью 

пиктограммы . 

 

Прикрепление обязательных документов по критериям для участия в конкурсе 
Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должно превышать 20 МБ. 

 

В случае если для участия в конкурсе, Потенциальному частному парнтеру, необходимо 
предоставить какой-либо документ, в колонке «Обязательность» будет проставлен признак 
«Обязателен». 

 

Для прикрепления файла в общем списке критериев необходимо нажать на активную 
кнопку “Прикрепить”. В отобразившемся окне для прикрепления файлов требуется нажать 
на кнопку «Прикрепить файл», при этом откроется окно для поиска требуемого файла. 
После того как файл будет выбран его необходимо «Открыть», подписать ЭЦП ключом 
для подписания (RSA/GOST) и нажать на кнопку «Сохранить». Для возврата к списку 
документов нужно нажать на кнопку «Вернуться в список документов». 

Добавление лотов для участия в конкурсе 
На форме «Добавления лотов для участия в конкурсе» Потенциальному частному 
партнеру необходимо отметить требуемый (-ые) лот (-ы), и нажать на кнопку «Добавить 
выбранные».  



 

Система осуществит переход на вкладку «Просмотр выбранных». 

В случае необходимости удалить выбранный лот следует отметить требуемый лот 
галочкой и нажать на кнопку «Удалить лоты из заявки», в случае необходимости 
дополнительно добавить лоты в проект заявки следует перейти во вкладку «Лоты» и 
осуществить выбор лотов. 

 

Если нет необходимости удаления выбранных лотов, для перехода на следующую 
страницу необходимо нажать на кнопку «Далее». 

 

Удаление и редактирование конкурсной заявки со статусом «Проект» 
Для просмотра заявок необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет» - «Мои заявки» 

 

Поиск заявки можно осуществить с помощью набора фильтров, для этого необходимо 
нажать на кнопку «Показать фильтр». 



 

Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование с помощью 

пиктограммы . 

 

Прикрепление обязательных документов по критериям для участия в конкурсе 
Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должно превышать 20 МБ. 

 

В случае если для участия в конкурсе, Потенциальному частному парнтеру, необходимо 
предоставить какой-либо документ, в колонке «Обязательность» будет проставлен признак 
«Обязателен». 

 

Для прикрепления файла в общем списке критериев необходимо нажать на активную 
кнопку “Прикрепить”. В отобразившемся окне для прикрепления файлов требуется нажать 
на кнопку «Прикрепить файл», при этом откроется окно для поиска требуемого файла. 
После того как файл будет выбран его необходимо «Открыть», подписать ЭЦП ключом 
для подписания (RSA/GOST) и нажать на кнопку «Сохранить». Для возврата к списку 
документов нужно нажать на кнопку «Вернуться в список документов». 

 



Подача конкурсной заявки в двухэтапном конкурсе 
Перед подачей заявки отобразится Предварительный просмотр заявки. После проверки 
данных необходимо нажать на кнопку «Подать заявку». 

 
 
 
После нажатия на кнопку «Подать заявку» Система отобразит подтверждающую форму с 
текстом «Вы действительно хотите подать заявку?» 
 

 
 
При успешной подаче, заявка переходит в статус «Подана». 
 

 
 

Подача дополнения конкурсной заявки 
В случае, если потенциальный частный партнер (далее - ПЧП) был отклонен с правом 
дополнения/уточнения заявки по квалификационному отбору, заявке ПЧП присваивается 
статус «Отклонена». 



 
Примечание. Статус конкурса должен быть «Опубликован (запрос разъяснений)». 
Для поиска заявки необходимо пройти в раздел «Рабочий кабинет», и выбрать меню «Мои 
заявки», осуществить поиск заявки с помощью набора фильтров. В поле «Действие» в 

строке с отклоненной заявкой будет доступна пиктограмма  для дополнения заявки 
по наступлению даты начала повторного приема заявок. 
После нажатия на пиктограмму отобразится окно с требованием подтвердить действие 
«Вы действительно хотите дополнить заявку?» 

 
В случае подтверждения отобразятся критерии, по которым было произведено отклонение 
и запрошено дополнение. 

 
При нажатии на пиктограмму удаления документа, Система удалит документ который 
необходимо заменить. После замены всех документов, по которым было запрошен запрос 
разъяснений, ПЧП необходимо нажать на кнопку “Сохранить” и затем на кнопку “Далее” 
для подачи заявки. 
 
 
После того, как все разъяснения заполнены по каждому лоту, необходимо нажать на 
кнопку «Подать заявку». 

 
В случае успешной подачи заявке присваивается статус «Подана (Опубликован (запрос 
разъяснений))».  



Примечание. Дополненная конкурсная заявка может быть отозвана в случае 

необходимости до даты окончания приема дополнений с помощью пиктограммы . 

 
В разделе «Мои заявки» по данному номеру объявления будут отображаться две заявки с 
идентичными номерами. Первоначальная заявка будет иметь статус «Отклонена». 
 

Отзыв конкурсной заявки 
В случае необходимости отозвать поданную заявку до наступления срока окончания 
приема заявок/(запроса разъяснений) в разделе «Мои заявки» доступно действие 

«Отозвать» в виде пиктограммы .  

Примечание. Статус заявки должен быть  «Подано», «Дополнение заявок/документов)», 
объявление и лот (ы) со статусом «Опубликован (прием заявок)», «Дополнение 
заявок/документов» 

 

При нажатии на пиктограмму в поле «Действие» отобразится окно с требованием 
подтвердить действие «Вы действительно хотите отозвать заявку?» 

 

Также данный функционал доступен на форме просмотра заявки, с помощью кнопки 
«Отозвать заявку». 



 

В случае, если действие будет подтверждено, статус заявки поменяется на «Отозвана» 
(«Отозвана (Дополнение заявок/документов)», и в поле «Действие» будет доступна 

пиктограмма для редактирования заявки  или удаления заявки . 
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